Hinweise zur Datenverarbeitung (Betroffenenauskunft Art. 13)

1. Name und Kontaktdaten des fiir die Verarbeitung Verantwortlichen sowie des fiir den betrieblichen
Datenschutz Verantwortlichen.

Diese Datenschutzhinweise gelten fir die Datenverarbeitung durch (Verantwortlicher i.S.d. DSGVO):

metad4log GmbH
Buro

Im Teelbruch 134 b
45219 Essen

Tel.: 02054 93935-0
Fax: 02054 93935-55

Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten:

Der Datenschutzbeauftragte ist unter der vorstehenden Unternehmensanschrift und unter der E-Mail:
datenschutz (at) detis-edv.de erreichbar.

2. Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten sowie Art und Zweck und deren Verwendung.
Wenn Sie uns kontaktieren und/oder beauftragen, erheben wir folgende Daten:

e Anrede, Vorname, Nachname, Adresse,
e eine gultige E-Mail-Adresse, ggfs. Telefonnummer (Festnetz und/oder Mobilfunk), Faxnummer,
e ggfs. weitere Daten, die Sie uns unaufgefordert zur Verfligung stellen,

Die Verarbeitung dieser Daten erfolgt mit dem Zweck,

Sie als unseren Interessenten und/oder Kunden zu identifizieren,

der Korrespondenz mit lhnen,

der Informations- und Rechnungsstellung,

der Planung und Durchfiihrung eines Vertrages,

bei Bewerbungen: Zur Vorbereitung und Bewertung eines Beschéaftigungsverhaltnisses.

Die Datenverarbeitung erfolgt auf Ihre Anfrage hin und ist nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b und ¢ DSGVO zu den genannten
Zwecken fir die angemessene Bearbeitung und fiir die beidseitige Erflillung von Verpflichtungen aus einem Vertrag,
oder einer Vertragsanbahnung erforderlich.

Die fir die Vertragserfillung von uns erhobenen personenbezogenen Daten werden bis zum Ablauf der gesetzlichen
Aufbewahrungspflicht nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Vertrag zustande kam, gespeichert und danach
geléscht, es sei denn, dal® wir nach Artikel 6 Abs. 1 S. 1 lit. ¢ DSGVO aufgrund von steuer- und handelsrechtlichen
Aufbewahrungs- und Dokumentationspflichten (aus HGB, StGB oder AO u.w.) zu einer langeren Speicherung
verpflichtet sind, oder Sie in eine dartiberhinausgehende Speicherung nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. a DSGVO eingewilligt
haben.

Die Speicherung lhrer Daten obliegt gesetzlichen Vorgaben, welche sich grundsaitzlich wie folgt darstellen:

. Jahresabschliisse, sowie die zu ihrem Versténdnis erforderlichen Arbeitsanleitungen und sonstigen
Organisationsunterlagen: 10 Jahre,

. empfangenen Handels- oder Geschéftsbriefe, sowie flr Wiedergaben der abgesandten Handels- oder
Geschaftsbriefe einschliel3lich E-Mail: 6 Jahre,

. Bewerbungsunterlagen, 6 Monate nach Abschlul? des Auswahlverfahrens.

Unter Umstanden kann aufgrund der Abwendung einer Regressgefahr, sowie generell fur einzelne Arten von
Geschéftsunterlagen eine langere oder auch kurzere Aufbewahrungsfrist durch den Gesetzgeber festgelegt worden
sein, oder im zeitlichen Rahmen der Umsetzung von gesetzlichen Vorgaben ergeben. Genaue Auskunft erteilen wir
lhnen gerne auf Anfrage.



3. Weitergabe von Daten an Dritte

Eine Ubermittlung lhrer persénlichen Daten an Dritte zu anderen, als den im Folgenden aufgefiihrten Zwecken, findet
nicht statt.

Soweit es nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DSGVO fiir die Abwicklung von Vertragsverhaltnissen mit Ihnen erforderlich ist,
werden lhre personenbezogenen Daten an Dritte weitergegeben. Hierzu gehdért insbesondere die Weitergabe an
beauftrage Unternehmen zur Vertragserfiillung fur Ihre Bestellung.

Jegliche weitere Datenweitergabe erfolgt nur nach Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO (Einwilligung) auf Ihre Veranlassung.
Die weitergegebenen Daten diirfen von dem Dritten ausschlieBlich zu den genannten Zwecken verwendet werden.
Betroffenenrechte

Sie haben das Recht:

e gemal Art. 7 Abs. 3 DSGVO Ihre einmal erteilte Einwilligung jederzeit gegeniiber uns zu widerrufen. Dies
hat zur Folge, daR wir die Datenverarbeitung, die auf dieser Einwilligung beruhte, fir die Zukunft nicht mehr
fortfihren durfen,

e gemal Art. 15 DSGVO Auskunft Uiber lhre von uns verarbeiteten personenbezogenen Daten zu verlangen.

e gemal Art. 16 DSGVO unverziglich die Berichtigung unrichtiger oder Vervollstandigung lhrer bei uns
gespeicherten personenbezogenen Daten zu verlangen,

e gemal Art. 17 DSGVO die Loschung lhrer bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten zu verlangen,
soweit nicht die Verarbeitung zur Auslibung des Rechts auf freie MeinungsaulRerung und Information, zur
Erflllung einer rechtlichen Verpflichtung, aus Griinden des o6ffentlichen Interesses oder zur Geltendmachung,
Ausiibung oder Verteidigung von Rechtsanspriichen erforderlich ist,

e gemal Art. 18 DSGVO die Einschrankung der Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten zu verlangen,
soweit die Richtigkeit der Daten von lhnen bestritten wird, die Verarbeitung unrechtmanig ist, Sie aber deren
Léschung ablehnen und wir die Daten nicht mehr benétigen, Sie jedoch diese zur Geltendmachung, Ausiibung
oder Verteidigung von Rechtsanspriichen bendétigen oder Sie gemaf Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die
Verarbeitung eingelegt haben,

e gemdall Art. 20 DSGVO |hre personenbezogenen Daten, die Sie uns bereitgestellt haben, in einem
strukturierten, gangigen und maschinenlesebaren Format zu erhalten oder die Ubermittlung an einen
anderen Verantwortlichen zu verlangen,

e gemal Art. 77 DSGVO sich bei einer Aufsichtsbehdrde zu beschweren.

Die zustandige Aufsichtsbehdrde ist:

Landesbeauftragte fiir Datenschutz und Informationsfreiheit Nordrhein-Westfalen
Kavalleriestr. 2-4

40213 Dusseldorf

Telefon: 0211 38424-0

Fax: 0211 38424-999

E-Mail: poststelle(at)ldi.nrw.de

4. Widerspruchsrecht

Sofern |Ihre personenbezogenen Daten auf Grundlage von berechtigten Interessen gemaf Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. f
DSGVO verarbeitet werden, haben Sie das Recht, gemaf Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die Verarbeitung Ihrer
personenbezogenen Daten einzulegen, soweit daflir Griinde vorliegen, die sich aus |hrer besonderen Situation
ergeben.

Méchten Sie von lhrem Widerspruchsrecht Gebrauch machen, oder weitergehende Betroffenenrechte ausiiben,
genigt eine E-Mail an: info (at) meta4log.de.

metad4log GmbH, Essen im Juli 2023



